Zalacznik nr 3

do uchwaty nr XXI11I/416/2003
Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy, zwane dalej
,Biurem”, jest jednostka budzetowa miasta stolecznego Warszawy prowadzaca obshluge
finansowa, administracyjng 1 prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wymienionych w ust. 2, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obslugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 39 "Pod Topolami";

2) Przedszkole nr 49 "Pluszowy Mis";

3) Przedszkole nr 97 "Le$na Polanka";

4) Przedszkole nr 105 "Wesola Stopiatka";

5) Przedszkole nr 181 "Wesote Nutki";

6) Przedszkole nr 182 "Tajemniczy Ogréd";

7) Przedszkole nr 236 "Mali Odkrywcy";

8) Przedszkole nr 240 im. "Polskich Olimpijczykow";

9) Przedszkole Specjalne nr 245 Dla Dzieci Stabowidzacych "Sowy Madrej Glowy";
10) Przedszkole nr 268 "Stoneczny Promyk";

11) Przedszkole nr 271 "Wrobelka Elemelka";

12) Przedszkole nr 272 im. "Misia Uszatka";

13) Przedszkole nr 287 "Piotrusia Pana";

14) Przedszkole nr 301 "Zaczarowany Swiat";

15) Przedszkole nr 306 "Mali Optymysci";

16) Przedszkole nr 307 "Wesote Ekoludki";

17) Przedszkole nr 308 "Krasnala Hatabaty";

18) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 309 "Basniowa Kraina";
19) Przedszkole nr 318 "Zielony Zakatek";

20) Przedszkole nr 327 "Kolorowa Kraina";

21) Przedszkole nr 328 "Akademia pod Czeresnia";

22) Przedszkole nr 334 im. "Jasia i Matgosi";

23) Przedszkole nr 340 "Kasztanowego Ludka";

24) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 341 "Kota Filemona";
25) Przedszkole nr 346 "Pod Kasztanem";

26) Przedszkole nr 364 "Pod Tecza";

27) Przedszkole nr 409 "Krélestwo Maciusia [";

28) Przedszkole nr 421;



29) Przedszkole nr 422;

30) Szkota Podstawowa nr 53 im. gen. Mariusza Zaruskiego;

31) Szkota Podstawowa nr 77 im. Wandy Zielenczyk;

32) Szkota Podstawowa nr 80 im. Marii Kownackiej;

33) Szkota Podstawowa nr 133 im. Stefana Czarnieckiego;

34) Szkota Podstawowa nr 187 im. Adama Mickiewicza;

35) Szkota Podstawowa nr 209 im. Hanki Ordondéwny;

36) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 214 im. Stanistawa Skrypija;

37)Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 223 im. Partyzantéw Ziemi
Kieleckiej;

38) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 247 im. Kazimierza Lisieckiego
"Dziadka";

39) Szkota Podstawowa nr 263 im. Powstancow Wielkopolskich;

40) Szkota Podstawowa nr 273 im. dr. Aleksandra Landy;

41) Szkota Podstawowa nr 289 im. Henryka Sienkiewicza;

42) Szkota Podstawowa nr 293 im. Jana Kochanowskiego;

43) Szkota Podstawowa nr 352 im. Jerzego Huberta Wagnera;

44) Szkota Podstawowa nr 369 im. Antoniego Bolestawa Dobrowolskiego;

45) XXII Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Jose Marti;

46) XXXIX Liceum Ogdlnoksztalcace im. Lotnictwa Polskiego;

47) XLI Liceum Ogolnoksztatcace im. Joachima Lelewela;

48) LIX Liceum Ogolnoksztatcagce Mistrzostwa Sportowego im. Janusza Kusocinskiego;

49) XCIV Liceum Ogolnoksztatcace im. gen. Stanistawa Maczka;

50) CXXII Liceum Ogolnoksztatcace im. Ignacego Domeyki;

51) Zesp6t Szkot nr 10 im. Stanistawa Staszica;

52) Zespot Szkot nr 18;

53) Zespot Szkot nr 35 im. Zofii Jaroszewicz Kasi;

54) Zespot Szkot nr 49;

55) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 10;

56) Mlodziezowy Dom Kultury "Bielany";

57)Mtodziezowy Dom Kultury im. Marii Gwizdak;

58) Pozaszkolna Placowka Specjalistyczna - Bielanskie Centrum Edukacji Kulturalne;.

§ 2. 1. Siedziba Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dzialania Biura jest Dzielnica Bielany m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrotu ,,.DBFO — Bielany m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Bielany
m.st. Warszawy.

Rozdzial 2
Zadania i zakres dzialania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek
obslugiwanych polegajaca na:



1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyplat wynagrodzen 1 innych naleznosci dla pracownikdw
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z
obowigzkow pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyplaty
wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie 2z obowigzkami
ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skladek z tytutlu ubezpieczen
spotecznych od wyplat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych
pracownikom jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oso6b
Niepelnosprawnych oraz innych wplat i sktadek wynikajacych z obowigzujacych
przepisOw prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektorow
jednostek obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatdow niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st.
Warszawy, a takze materiatow niezbednych do wprowadzania zmian w tych
dokumentach w trakcie roku budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowe;;

16) obstudze finansowej rachunkow wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.
zm.);

17)rozliczaniu wydatkow ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych
zaswiadczen o wynagrodzeniach na wniosek pracownikow jednostek obstugiwanych
(emerytow, rencistow i innych 0sob fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym
Rejestrze Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji skladnikow majatkowych
jednostek obslugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane
metoda spisu z natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a
Biurem;



22) przygotowaniu wzorcowych dokumentow, w szczegdlnosci regulamindw 1 instrukcji,
niezbednych w biezacej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23)obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sadami oraz
biezace konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemne;,
telefonicznej lub ustne;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz werytfikacji z
arkuszem organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu
majacych wpltyw na wysoko$¢ czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25)obstudze finansowej projektow 1 programow realizowanych przez jednostki
obslugiwane, ktére sg finansowane lub wspotfinansowane ze srodkéw zewnetrznych,
w tym w szczeg6lnosci srodkow z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy
to projektow i programow, ktorych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek
jednostki obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych
petnomocnictw, pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 15 ust. 4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z p6zn. zm.);

27) prowadzeniu postgpowan i udzielaniu zamowien publicznych na rzecz jednostek
obslugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towaréw 1 ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012
r. poz. 361 z pdzn. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i
ustug zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug,
zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w
tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyplat,
rozliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz
podatku dochodowego od oséb fizycznych w zakresie wyplat dla osob fizycznych
niebedacych pracownikami jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych
dotyczacych scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z
tytulu podatku od towaréw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla
0s6b niebgdacych pracownikami jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych).



§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek
obstugiwanych.

2. Zasady wspdlpracy pomiedzy Biurem a jednostka obslugiwang okresla zawarte
pomiedzy nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczos$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwata
Rady m.st. Warszawy w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wydang na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 z pdzn. zm.).

Rozdzial 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gléwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdlnych
komorek okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem
Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan,
okresla Prezydent m.st. Warszawy po zasiggnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st.
Warszawy nadzorujacego zadania w obszarze edukacji.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
jednostek budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym

Biuru do korzystania skiada Dyrektor na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta m.st. Warszawy.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z
obowiagzujacymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.



